PECSI TUDOMANYEGYETEM

Altalianos Orvostudomanyi Kar
Dékan

11/2019 (07.09.) szamu Dékani Utasitds
a PTE Altalanos Orvostudomdnyi Kardn a heti munkaido, a tanitdsra forditott ido és az
intézményi tartozkoddsi ido, valamint a szabadsdgok kiaddsa, nyilvantartasa vonatkozdsdban

A kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIII. torvény, a Munka torvénykdnyvérdl szolo
2012. évi L. torvény, valamint a vonatkoz6 agazati rendeletek alapjan, a PTE Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban (4. melléklet IV. fejezet), valamint a vonatkozé kancellari utasitasokban
foglaltaknak megfeleléen az aldbbiakat rendelem el.

Az utasitas hatalya

1. § (1) Az utasitis személyi hatalya kiterjed az Altalanos Orvostudomanyi Kar valamennyi
kozalkalmazottjara, az oktatasi feladatok tekintetében a Klinikai Kézpont oktatasi feladatokat ellato
kozalkalmazottaira.

(2) Az utasitas targyi hatdlya a heti munkaidd, a tanitasra forditott id6 és az intézményi tartozkodasi
idore, valamint a szabadsagok megallapitasara, kiadasara és nyilvantartdsara vonatkozd specialis
szabalyokra terjed ki.

Tanitasra forditott ido, intézményi tartézkodasi ido

2. § (1) A heti munkaidé6 a teljes munkaidében foglalkoztatott kozalkalmazottakra vonatkozdan 40
ora.

(2) Az oktatd a heti teljes munkaidejébdl — két egymast kovetd tanulmanyi félév atlagaban —
egyetemi tanari munkakorben legalabb heti nyolc, docensi munkakdrben legalabb heti tiz,
adjunktus, tanarsegéd és mesteroktatdé munkakdrben legalabb heti tizenkét orat koteles a hallgatok
felkészitését szolgald eldadas, szeminarium, gyakorlat, konzultacié megtartdsara (a tovabbiakban:
tanitasra forditott id6) forditani. Az oktatd munkaideje legalabb husz szézalékdban tudomanyos
kutatast folytat, tovabba a hallgatokkal valo foglalkozéssal, tudoméanyos kutatassal le nem kotott
munkaidében — munkakori feladatként — a munkaltatdé rendelkezései szerint ellatja mindazokat a
feladatokat, amelyek Osszefiiggnek a felsdoktatasi intézmény miikddésével és igénylik az oktatd
szakértelmét. A tudomanyos kutatasi tevékenység eredményére vonatkozd adatokat a Magyar
Tudomanyos Akadémiardl szoldo 1994. évi XL. torvény 3. § (1) bekezdés o) pontjdban
meghatarozott nemzeti tudomanyos bibliografiai adatbdzisban (a tovéabbiakban: Adatbazis)
rogziteni kell.

(3) A munkaltatéi jogkor gyakorloja a tanitasra forditott id6t negyven szdzalékkal megemelheti,
illetve huszonot szazalékkal csokkentheti. A csokkentés, emelés Osszefliggd iddtartama legfeljebb
két félévre szolhat.

(4) Ha az oktat6t nem teljes munkaidében foglalkoztatjak, a tanitasra forditott idot, illetve annak
csokkentését a munkaiddvel ardnyosan kell meghatarozni.
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3. § (1) A tanitésra forditott iddbe beszdmitand6 az adott képzésre vonatkozo, a képzési és kimeneti
kovetelmények alapjan a képzési program részét képezo tantervben rogzitett:

a) eldadas (magyar és idegen nyelven),

b) szeminarium (magyar ¢és idegen nyelven),

¢) gyakorlat (magyar ¢és idegen nyelven),

d) konzultacio (az oktato altal a hallgatod részére biztositott, a hallgaté tanulmanyaival kapcsolatos
személyes megbeszElés lehetdsége).

(2) Gradualis képzésbe beletartozé tevékenységek e szakasz (1) bekezdés a), b) és c) pontja szerinti
tevékenységek.

A posztgradualis képzésbe tartozo tevékenységek a doktori képzés és a gyakornoki képzés, amelyet
az oktatdé munkaideje terhére teljesit.

(3) Az idegen nyelven teljesitett - kotelezd Oraszdmba beszamitod - oktatds teljesitése esetén az
idegen nyelv haszndlata, az idegen nyelvli demonstracios anyag elkészitése, valamint a kiilfoldi
hallgatok eltérd eloképzettsége miatt sziikségessé vald eltérd oktatasi modszerek miatt kifejtett
tulmunkajaért az oktatot kiilon dijazas illeti meg. Tovabba kiilon dijazas illeti meg a
rezidensképzésben €s a magyar nyelvli doktori képzésben oktatdkat.

(4) A tanitasra forditott 1d0 szamitdsa soran a szorgalmi idOszakot 14 hét id6tartammal kell
figyelembe venni.

(5) Az oktato az (1) bekezdésben meghatarozott tevékenységének valamint egyéb oktatasszervezési
feladatainak ellatasa érdekében heti munkaidejének felében koteles az Egyetemen tartozkodni és a
hallgatok rendelkezésére allni. Az intézményben tartdzkodas idejét — kiilondsen a laborbiztonsagi és
egyéb biztonsagi eldirdsokra tekintettel — jelenléti iven vagy a labor szabalyainak megfeleléen
rogziteni kell, amely azonban nem mindsiil munkaidényilvantartadsnak.

4. § (1) A tanitasra forditott id6 meghatarozasanal az oktatd altal ellatott magasabb vezetdi, illetve
vezetdi feladatok ellatasaért az oktatot kedvezményben kell részesiteni.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett kedvezmény mértéke

a) rektorhelyettes, rektori megbizott esetében: heti 4 ora

b) dékan esetében heti 4 6ra

az a) és b) pontban fel nem sorolt magasabb vezetdi, vezetdi megbizassal rendelkezdk esetében heti
2 ora.

5. § A foglalkoztatasi kovetelményrendszer (PTE SzMSz 4. melléklet) 84. § (3) bekezdése szerinti
kedvezményeket a dékan csak akkor engedélyezi, ha intézeti szinten a kotelezd oOraszam
ugyanannyi marad.

6. § A tanari munkakorben foglalkoztatott esetében a tanitasra forditott id6 két tanulmanyi félév
atlagdban heti husz 6ra. A munkaltatoi jogkor gyakorldja utasitdsban a tanitasra forditott idot
tizenot szazalékkal megemelheti, illetve csOkkentheti, azzal a megkotéssel, hogy a Karon a tanari
munkakorben foglalkoztatottakra szdmitott tanitdsra forditott id6 egy tanarra vetitve nem lehet
kevesebb két tanulményi félév atlagaban heti tizennyolc 6ranal.

HUU-ID: FI58544 H-7624 Pécs  Szigeti ut 12.
Telefon: +36 (72) 536-200 « Fax: +36 (72) 536-201



PECSI TUDOMANYEGYETEM

Altalianos Orvostudomanyi Kar
Dékan

Szabadsagok kiadasa, nyilvantartasa
Szabadsagolasi iitemterv

7. § A Kar oktatd munkakort betoltd kozalkalmazottai (tanarsegéd, adjunktus, egyetemi docens,
egyetemi tanar) részére oktatoi potszabadsag jar, amelyet a Kjt. 57. § (3) bekezdése ir eld.

8. § (1) Az oktatdé munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottak részére jard 25 nap oktatoi
potszabadsagbol 15 napot kizarolag konferencian valo részvételre, tovabbképzésre lehet forditani.
Kongresszusi részvétel munkaid6 terhére csak akkor engedélyezhetd, ha a fenti 15 napot az oktatd
mar tudomanyos kongresszusi részvételre felhasznalta, és az intézetigazgatd véleménye szerint
tovabbi részvétele az intézet szempontjabol fontos.

(2) Az oktatd az oktatdi potszabadsag felhaszndlasdnak iitemezését tartalmazo kérelmét az éves
szabadsagolasi tervvel egylitt megkiildi az intézetigazgatonak jovahagyas céljabol.

(3) Az intézetigazgatd a jovahagyott, Osszesitett szabadsagtervet — az oktatdi szabadsag fenti 15
napjara vonatkozo tervvel egyiitt — a targyév februar 15. napjaig kiildi be a munkaltatéi jogkor
gyakorlgjahoz.

(4) Az oktat6i szabadsagbol fenti 15 nap igénybevételét a tavollét jelentésen is elkiilonitetten kell
feltiintetni OP megjeloléssel annak érdekében, hogy elkiilonitett nyilvantartasuk ne {itk6zzon
akadalyba.

9. § Az oktatéi munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottakon kiviil oktatdi szabadsag —a 12. §-
ban rogzitett kivételen tilmenden — egyetlen kozalkalmazottat sem illet meg, kivéve, ha jogszabaly
masképp rendelkezik.

10. § A kar nem oktatéi munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottait a vonatkozo kancellari
utasitas szerint alap-, illetéleg potszabadsag illeti meg.

11. § (I) A 9. § rendelkezésétdl eltéréen azon nem oktatéi munkakorben foglalkoztatott
kozalkalmazottakat, akik oktatdsi tevékenységet végeznek, az oktatasi tevékenység mértékével
aranyos potszabadsag illeti meg (intézeti oktatdsi potszabadsag).

(2) A potszabadsag mértéke legfeljebb 10 nap.

(3) Az intézeti oktatasi poOtszabadsdgra jogosultak személyére és a potszabadsag mértékére az
intézetigazgatd tesz javaslatot, valamint a munkaltatdi jogkor gyakorloja hagyja jova.

(4) A jogosultak korének €s a potszabadsag mértékének meghatarozasakor kizardlag az oktatasban
valo tényleges részvétel idétartamat lehet figyelembe venni.

A munkaidé nyilvantartasa
12. § (1) A kar kézalkalmazottai — a (3) bekezdésben foglaltak figyelembe vételével — kotelesek az

intézményi tartdzkodasi idejiiket/munkaidejiiket a vonatkozo kancellari utasitds szerint,
munkarendjiiknek megfelelden jelenléti iven rogziteni.
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(2) A jelenléti iv vezetését a kozvetlen munkahelyi vezetd koteles ellendrizni. Targyhonapot
kovetden a jelenléti ivek alapjan a teljesitett munkaidot a kdzvetlen munkahelyi vezetd igazolja és
jelenti le.

(3) Az egyetemi tanéari, docensi, adjunktusi, tanarsegédi ¢és tanari munkakorben foglalkoztatottak
munkaideje kdtetlen, munkaidé nyilvantartast nem kell vezetniiik.

13. § Jelen utasitdsban foglaltak betartasa a szervezeti egységvezetok feleldssége. Az intézkedés
betartasat a Humanpolitikai Igazgatdsag rendszeresen jogosult ellendrizni.

Hatalyba 1éptetd rendelkezés

14. § (1) Jelen utasitds 2019. jalius 09. napjan 1ép hatalyba és elészor a 2019. évi szabadsagok
megallapitdsanal és nyilvantartasanal kell alkalmazni.

(2) Jelen utasitas hatalyba Iépésével a 2/2010. szamu Dékani Utasitas hatalyat veszti.

Pécs, 2019. julius 09.

Dr. Nyitrai Miklos
dékan
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NYILATKOZAT AZ EVES SZABADSAGKERET FELHASZNALASANAK TERVEZETT
UTEMEZESEROL

1. Kérem, sziveskedjen nyilatkozni arrdl, hogy mely idépont(ok)ban kéri az éves szabadsagkeret — oktatoi
szabadsagbol 15 napot leszamitva - egynegyedének felhasznalasat:

A szabadsag igénybevételének | A szabadsag igénybevételének | Az igénybeveendd napok szama
tervezett kezdete: év,ho,nap tervezett vége: év,ho,nap

2. Kérem, sziveskedjen nyilatkozni arrdl, hogy mely idépont(ok)ban kéri az éves szabadsagkeret — oktatoi
szabadsagbol 15 napot leszamitva - haromnegyedének felhasznalasat (T4jékoztatom, hogy a szabadsag ezen
napjainak kiadasara vonatkozé dontés munkaltato joga):

A szabadsag igénybevételének | A szabadsag igénybevételének | Az igénybeveendd napok szama
tervezett kezdete: év,ho,nap tervezett vége: év,ho,nap

3. Kérem, hogy az oktatdi potszabadsagbol a munkaltatd altal oktatd, neveld, illetdleg az oktatassal
neveléssel Osszefiiggd munka céljabol igénybe vehetd 15 nap terhére felhasznalni kivant oktatdi
pétszabadsag tervezett idépontjarol a konferencia részvétel, valamint a tovabbképzésen vald részvétel
céljabol igénybe venni kivant napok tekintetében az alabbiakban sziveskedjen nyilatkozni:

A szabadsag igénybevételének | A szabadsag igénybevételének | Az igénybeveendd napok szama
tervezett kezdete: év,ho,nap tervezett vége: év,ho,nap
Alulirott ....ooovviiiii mév) a PTE ..., (szervezeti egység)

kozalkalmazottja nyilatkozom arrol, hogy a folyd évi szabadsagkeretet folyd év december 31-ig varhatéan a
fenti idépontok szerint kivanom felhasznalni.

Datum: Pécs, 20....év ......... ho........ nap

ko6zalkalmazott alairasa
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